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O “Prêmio IEL/DF – Melhores Práticas de Estágio” é uma iniciativa do IEL/DF, que tem como
objetivo identificar e divulgar as melhores práticas de estágio.
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Todas as empresas, públicas ou privadas, conveniadas com o IEL/DF e instaladas no
Distrito Federal, e que possuem estagiários cujo termo de compromisso esteja vigente com o
IEL/DF.
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Identificar, premiar e disseminar as melhores práticas de estágio realizadas no Distrito
Federal e que sejam intermediadas pelo IEL/DF.
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·  Aprimorar o Programa de Estágio;
·  Reconhecer e disseminar as melhores práticas de estágio;
·  Estimular o estagiário sobre a importância do estágio, permitindo-o desenvolver

conhecimentos teóricos e práticos, simultaneamente;
·  Incentivar as instituições de ensino a realizarem adequações curriculares às exigências da

sociedade moderna;
·  Estimular a atuação competitiva do estagiário enquanto futuro profissional;
·  Contribuir para o desenvolvimento gerencial e tecnológico das empresas;
·  Estreitar a relação entre o IEL/DF, as empresas, os alunos e a Instituição de Ensino;
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Em agosto de 2008 serão premiadas 04 (quatro) organizações segmentadas nas seguintes
categorias:

·  Empresa pública
·  Empresas privadas: - Micro/pequeno porte
                                       - Médio porte
                                       - Grande porte
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A segmentação das empresas em micro, pequeno, médio e grande porte será dada através
do número de empregados informado pela empresa na ficha de inscrição, conforme abaixo:

Porte/Setor Nº de Empregados
Micro e Pequena Até 99 pessoas
Média 100 a 499
Grande 500 ou mais

Fonte: SEBRAE

Os estagiários que tenham participado ativamente dos projetos e trabalhos e que trouxeram
resultados positivos para a organização, também serão avaliados e premiados.
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As empresas interessadas em concorrer à premiação deverão acessar o site
www.ieldf.org.br, onde consta o conteúdo específico da premiação:

·  Regulamento do Prêmio
·  Ficha de Inscrição
·  Questionário de Auto Avaliação

���  �����
�
����� ����!"


As inscrições e o envio dos formulários para a coordenação do “Prêmio IEL/DF – Melhores
Práticas de Estágio” deverão ser efetuadas de 12/05/2008 a 13/06/2008.
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·  Acessar o site, preencher o formulário de inscrição e enviar eletronicamente até o dia
13/06/2008;

·  Enviar o Questionário de Auto-Avaliação, também disponível no site, até o dia 13/06/2008,.
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·  A Comissão Julgadora será formada por membros do Programa de Estágio do IEL/DF,
composta pelo Superintendência Administrativa, Coordenação de Estágio e Psicóloga
Organizacional.

·  A Comissão Julgadora é soberana em sua avaliação, não cabendo recurso das decisões que
proferir;

·  As organizações cujos representantes fizerem parte da Comissão Julgadora não poderão
participar da premiação.

��  ����
�����
�����	����

O processo de avaliação consiste em duas etapas
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6.1 - A primeira etapa será realizada mediante a tabulação do questionário

6.1.1 O questionário tem pontuação máxima de 100 pontos onde serão avaliados
aspectos gerais do estágio, política de estágio, recrutamento e seleção de
candidatos, treinamento e desenvolvimento de estagiários e supervisores, e
acompanhamento de estágio, desligamento e ambiente de trabalho.

6.2 - A segunda etapa será realizada mediante visita da Comissão Julgadora às dependências das
organizações classificadas;

6.2.1 Serão classificadas como aptas para a segunda etapa as cinco melhores pontuadas
de cada categoria.

Observação: Para ocorrer à premiação em cada categoria, será necessária a inscrição de,
no mínimo, duas organizações. Desta forma, se somente uma organização inscrever-se
em qualquer uma das categorias, não haverá premiação, apenas será entregue um
certificado de reconhecimento pela participação.

6.2.2 Até o dia 20/06/2008 serão definidas as vinte possíveis organizações classificadas,
sendo cinco empresas públicas, cinco empresas de micro/ pequeno porte, cinco de
médio porte e cinco de grande porte
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·  A avaliação das organizações classificadas ocorrerá entre os dias 25/06/2008 a 25/07/2008. As
vinte organizações serão visitadas pela Comissão Julgadora. O objetivo desta visita será a
auditoria das informações apresentadas no questionário de auto avaliação e também
entrevistas com alguns estagiário (livre escolha da comissão julgadora), responsáveis pela
área de recursos humanos e supervisores de estágio. Serão feitas dois tipos de entrevistas,
sendo uma para identificar a visão do estagiário pela empresa e outra do supervisor pelo
estagiário. Cada entrevista terá pontuação máxima de 100 pontos.

·  A organização deverá estar disponível para a visita no período indicado no item 6.3.1, caso
contrário será eliminada.

·  Os avaliadores responsáveis pelas visitas entrarão em contato com o representante da
organização para agendar a data e o horário da visita.

·  Com base na pontuação obtida na fase de visita haverá a classificação final das organizações
participantes em cada categoria, de acordo com o item 3.

·  As empresas serão informadas sobre sua classificação pela Comissão Julgadora por e-mail ou
telefone até o dia 31 de Julho de 2008.
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Caso seja necessário, será utilizado o critério de desempate, conforme o porte da empresa,
tendo a seguinte ordem de classificação:
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1. Número de estagiários efetivados nos últimos dois anos;
2. Maior tempo do programa de estágio
3. Maior número de estagiário;
4. Benefícios oferecidos aos estagiários (transporte, refeição e outros).
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A premiação consiste na entrega de troféus e certificados, conforme quadro abaixo:

Empresa e Estagiário Vencedores

Categoria     1º Lugar                2º Lugar                 3º Lugar
Órgão Público ·  Troféu  e

Certificado
Certificado Certificado

Micro/Pequena ·  Troféu e
Certificado

Certificado Certificado

Média ·  Troféu e
Certificado

Certificado Certificado

Grande ·  Troféu e
Certificado

Certificado Certificado

A divulgação das doze finalistas será feita no dia 18/08/2008, dia do estagiário, em
sessão pública, no Auditório do IEL/DF localizado n o SCN Quadra 01 Ed. Central Park –
Térreo , às 19 horas.

As quatro empresas e os estagiários vencedores concorrerão à Premiação Nacional, de
acordo com os critérios estabelecidos no Regulamento “Prêmio IEL de Estágio”, disponível no site
www.iel.org.br  ou www.ieldf.org.br .
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Todas as informações recebidas pela Comissão Julgadora, inclusive as entrevistas
realizadas nas organizações, são sigilosas, sem nenhum tipo de divulgação sem a prévia
autorização da organização, exceto as organizações vencedoras que terão suas práticas
divulgadas para o público em geral.
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As empresas privadas vencedoras das três categorias (micro/pequeno porte, médio porte e
grande porte) poderão participar do Prêmio Nacional IEL Melhores Práticas de Estágio, conforme
regulamento do Prêmio Nacional.

A categoria “empresa pública” é realizada somente na etapa estadual, pois não está
prevista no regulamento da etapa nacional.
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Para participar da etapa nacional, as vencedoras da etapa estadual precisarão encaminhar ao
IEL/DF os seguintes documentos:

·  Ficha de Inscrição no IEL/DF
·  Declaração de freqüência do aluno às aulas, expedida pela Instituição de Ensino onde está

matriculado;
·  Avaliação do professor orientador do seu estágio;
·  Avaliação do supervisor da empresa que acompanha a realização do estágio;
·  Relatório sobre as atividades realizadas com informações que signifiquem o diferencial do

estagiário.
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CRONOGRAMA  FASE ESTADUAL/ FASE NACIONAL

Data Etapas do Regulamento
12/05/2008 a 13/06/2008 Inscrições

Até dia 13/06 Envio do Questionário de Auto-Avaliação
Prêmio 25/06/2008 a 25/07/2008 Processo de Avaliação

Regional 31/07/2008 Divulgação dos classificados de cada categoria

18/08/2008 ·  Palestra Magna de Abertura com
Adriana Albuquerque

·  Entrega do “Prêmio IEL/DF – Melhores
Práticas de Estágio”

·  Coquetel
17/10/2008 Recebimento das documentações dos

classificados em cada categoria do IEL/DF
Prêmio 27 a 31/10/2008 Avaliação pela Comissão Nacional

Nacional 19/11/2008 ·  Palestra Magna de Abertura
·  Divulgação e entrega do Prêmio IEL de

Estágio 2008 – em João Pessoa/PB – Sede
da FIEP
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·  A participação na premiação implica aceitação, por parte do concorrente, de todas as
exigências regulamentares e o não cumprimento de quaisquer delas acarretará a sua
eliminação;

·  As doze possíveis empresas classificadas devem autorizar formalmente a divulgação dos seus
nomes e logomarcas;

·  Está autorizado, formalmente, a divulgação da imagem, logomarca e nome da empresa e da
instituição de ensino e o nome do estagiário;

·  Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão Julgadora;
·  Fica vedada a participação de estagiários do Sistema FIBRA/SESI/SENAI/IEL;
·  informações adicionais poderão ser obtidas através do tel: (61) 3327-2060/ 3327-2120 ou

email: premio@ieldf.org.br.

7


