FIBRA
SESI
SENAI
IEL

RIERIE
%EMB%ﬁjﬁ

REGULAMENTO — 2008




SUMARIO

B2 @ o] 1= 110 1= SO
22 @ o] 1= 1Yo TN =T - | SR
2.2 ODjJEtIVOS ESPECITICOS ..uvviiiiiiiiiiii ettt e e s e e e et ae e e e st e e e e e sntbeeeeennnnees

3. Categoria da PremMIBICAD ........coui ittt ettt e e e e e e e e et b e e be et e e e e e e e e e annenreees

o e (oLt Tt o [ o o= o PP UUTT SR
I = T o [o o L= [ FYod o= Lo OSSR
A o 0 01U =T T L PP RUPR

ST @10 101 1S17= T I 11 o 7= To (o] - S

SR o o Lo STt Yo B0 [ AN 7= -V o PR

A D= LIS = S PP TURT PRI
7.1 Periodo das AVAIIAGOES ........cuuvieeiiiiiie e ettt e e sttt e e e sttt e e e s tbe e e e e s stbeaeesastbeeeeeatbeeaeestrbeeeeeannaes
7.2 Criterio dE DESEIMPALE ....ccuvvviieiiiiiiee e ettt e sttt e e e st ee e e s bt e e e e ssteeeeesssssseeeessssseeeesanssteeessansreeees

ST o =] 1 0= Lo o TP PUPRTTP

1S IS (o1 To TN = T3 L k0] 1 10 = o 1=

10. Critério para participar do Prémio NACIONAl ..........ccooviiiiiiiiiiiiiice e re e

0T 3 o T Yo | =2 =

D2 B T 1] o T 1S (o T TSR =T = 11 O PEERS

Prémio IEL/DF — Melhores Praticas de Estagio 2008



O “Prémio IEL/DF — Melhores Praticas de Estagio” € uma iniciativa do IEL/DF, que tem como

objetivo identificar e divulgar as melhores praticas de estagio.

Todas as empresas, publicas ou privadas, conveniadas com o IEL/DF e instaladas no

Distrito Federal, e que possuem estagiarios cujo termo de compromisso esteja vigente com o
IEL/DF.

Identificar, premiar e disseminar as melhores praticas de estagio realizadas no Distrito

Federal e que sejam intermediadas pelo IEL/DF.

Aprimorar o Programa de Estagio;

Reconhecer e disseminar as melhores praticas de estagio;

Estimular o estagiario sobre a importancia do estagio, permitindo-o desenvolver
conhecimentos tedricos e praticos, simultaneamente;

Incentivar as instituicbes de ensino a realizarem adequacgdes curriculares as exigéncias da
sociedade moderna;

Estimular a atuacdo competitiva do estagiario enquanto futuro profissional;

Contribuir para o desenvolvimento gerencial e tecnolégico das empresas;

Estreitar a relacdo entre o IEL/DF, as empresas, 0s alunos e a Instituicdo de Ensino;

Em agosto de 2008 serdo premiadas 04 (quatro) organizacbes segmentadas nas seguintes

categorias:

Empresa publica

Empresas privadas: - Micro/pequeno porte
- Médio porte
- Grande porte
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A segmentacdo das empresas em micro, pequeno, médio e grande porte sera dada através
do nimero de empregados informado pela empresa na ficha de inscricdo, conforme abaixo:

Porte/Setor N° de Empregados
Micro e Pequena Até 99 pessoas
Média 100 a 499
Grande 500 ou mais

Fonte: SEBRAE

Os estagiarios que tenham participado ativamente dos projetos e trabalhos e que trouxeram
resultados positivos para a organizacéo, também serdo avaliados e premiados.

As empresas interessadas em concorrer a premiacdo deverdo acessar 0 site
www.ieldf.org.br, onde consta o conteldo especifico da premiacao:

Regulamento do Prémio
Ficha de Inscricdo
Questionario de Auto Avaliagao

As inscri¢cdes e o0 envio dos formulérios para a coordenac¢édo do “Prémio IEL/DF — Melhores
Praticas de Estagio” deverao ser efetuadas de 12/05/2008 a 13/06/2008.

# %

Acessar o site, preencher o formulario de inscricdo e enviar eletronicamente até o dia
13/06/2008;

Enviar o Questionario de Auto-Avaliacdo, também disponivel no site, até o dia 13/06/2008,.

A Comissdo Julgadora serd formada por membros do Programa de Estagio do IEL/DF,
composta pelo Superintendéncia Administrativa, Coordenacdo de Estagio e Psicologa
Organizacional.

A Comissao Julgadora é soberana em sua avaliagdo, ndo cabendo recurso das decisdes que
proferir;

As organizacdes cujos representantes fizerem parte da Comissdo Julgadora ndo poderdo
participar da premiacao.

O processo de avaliagdo consiste em duas etapas
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6.1 - A primeira etapa serd realizada mediante a tabulacédo do questionario

6.1.1 O questionario tem pontuacdo maxima de 100 pontos onde serdo avaliados
aspectos gerais do estagio, politica de estagio, recrutamento e selecdo de
candidatos, treinamento e desenvolvimento de estagiarios e supervisores, e
acompanhamento de estagio, desligamento e ambiente de trabalho.

6.2 - A segunda etapa sera realizada mediante visita da Comissao Julgadora as dependéncias das
organizacdes classificadas;

6.2.1 Serdo classificadas como aptas para a segunda etapa as cinco melhores pontuadas
de cada categoria.

Observacdo: Para ocorrer a premiacdo em cada categoria, sera necessaria a inscri¢cao de,
no minimo, duas organizacdes. Desta forma, se somente uma organizagdo inscrever-se
em qualquer uma das categorias, ndo havera premiagdo, apenas sera entregue um
certificado de reconhecimento pela participagéo.

6.2.2 Até o dia 20/06/2008 serdo definidas as vinte possiveis organizagfes classificadas,
sendo cinco empresas publicas, cinco empresas de micro/ pequeno porte, cinco de
médio porte e cinco de grande porte

% & r

A avaliacdo das organizacoes classificadas ocorrera entre os dias 25/06/2008 a 25/07/2008. As
vinte organizagfes serdo visitadas pela Comissdo Julgadora. O objetivo desta visita sera a
auditoria das informacbes apresentadas no questionario de auto avaliacdo e também
entrevistas com alguns estagiario (livre escolha da comissédo julgadora), responsaveis pela
area de recursos humanos e supervisores de estagio. Serao feitas dois tipos de entrevistas,
sendo uma para identificar a visdo do estagiario pela empresa e outra do supervisor pelo
estagiario. Cada entrevista tera pontuacdo maxima de 100 pontos.

A organizacao devera estar disponivel para a visita no periodo indicado no item 6.3.1, caso
contrério seré eliminada.

Os avaliadores responsaveis pelas visitas entrardo em contato com o0 representante da
organizacao para agendar a data e o horario da visita.

Com base na pontuacao obtida na fase de visita havera a classificagao final das organizacdes
participantes em cada categoria, de acordo com o item 3.

As empresas serdo informadas sobre sua classificacdo pela Comisséo Julgadora por e-mail ou
telefone até o dia 31 de Julho de 2008.

% ()

Caso seja necessario, sera utilizado o critério de desempate, conforme o porte da empresa,
tendo a seguinte ordem de classificagao:
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Numero de estagiarios efetivados nos ultimos dois anos;

Maior tempo do programa de estagio

Maior nimero de estagiario;

Beneficios oferecidos aos estagiarios (transporte, refeicéo e outros).

PNPE

A premiacéo consiste na entrega de troféus e certificados, conforme quadro abaixo:

Empresa e Estagiario Vencedores
Categoria 2° Lugar

Orgéo Publico - Troféu e Certificado Certificado
Certificado

Micro/Pequena . Troféue Certificado Certificado
Certificado

Média . Troféue Certificado Certificado
Certificado

Grande . Troféue Certificado Certificado
Certificado

A divulgacdo das doze finalistas sera feita no dia 18/08/2008, dia do estagiario, em
sessdo publica, no Auditério do IEL/DF localizado n = o SCN Quadra 01 Ed. Central Park —
Térreo, as 19 horas.

As quatro empresas e 0s estagiarios vencedores concorrerdo a Premiacao Nacional, de
acordo com os critérios estabelecidos no Regulamento “Prémio IEL de Estagio”, disponivel no site

www.iel.org.br ou www.ieldf.org.br.

Todas as informacbes recebidas pela Comissdo Julgadora, inclusive as entrevistas
realizadas nas organizacfes, sdo sigilosas, sem nenhum tipo de divulgacdo sem a prévia
autorizacdo da organizacdo, exceto as organizacdes vencedoras que terdo suas praticas
divulgadas para o publico em geral.

$ %

As empresas privadas vencedoras das trés categorias (micro/pequeno porte, médio porte e
grande porte) poderdo participar do Prémio Nacional IEL Melhores Préaticas de Estagio, conforme
regulamento do Prémio Nacional.

A categoria “empresa publica” é realizada somente na etapa estadual, pois nao esta
prevista no regulamento da etapa nacional.
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Para participar da etapa nacional, as vencedoras da etapa estadual precisardo encaminhar ao

IEL/DF os seguintes documentos:

Ficha de Inscricdo no IEL/DF

Declaracéo de freqiiéncia do aluno as aulas, expedida pela Instituicdo de Ensino onde esta
matriculado;

Avaliacao do professor orientador do seu estagio;
Avaliacdo do supervisor da empresa que acompanha a realizacdo do estagio;

Relatorio sobre as atividades realizadas com informacdes que signifiquem o diferencial do
estagiario.

CRONOGRAMA FASE ESTADUAL/ FASE NACIONAL

Data Etapas do Regulamento

12/05/2008 a 13/06/2008 | Inscricdes

Até dia 13/06 Envio do Questiondrio de Auto-Avaliacédo
Prémio 25/06/2008 a 25/07/2008 | Processo de Avaliacéo
Regional 31/07/2008 Divulgacéo dos classificados de cada categoria
18/08/2008 - Palestra Magna de Abertura com
Adriana Albuquerque

Entrega do “Prémio IEL/DF - Melhores
Préticas de Estagio”

- Coquetel
17/10/2008 Recebimento das documentacdes dos
classificados em cada categoria do IEL/DF
Prémio 27 a 31/10/2008 Avaliacdo pela Comissdo Nacional
Nacional 19/11/2008 - Palestra Magna de Abertura

Divulgacdo e entrega do Prémio IEL de
Estagio 2008 — em Jodo Pessoa/PB — Sede
da FIEP

#

A participacdo na premiagdo implica aceitacdo, por parte do concorrente, de todas as
exigéncias regulamentares e o ndo cumprimento de quaisquer delas acarretard a sua
eliminacao;

As doze possiveis empresas classificadas devem autorizar formalmente a divulgacéo dos seus
nomes e logomarcas;

Esta autorizado, formalmente, a divulgacdo da imagem, logomarca e nome da empresa e da
instituicdo de ensino e o nome do estagiario;

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissédo Julgadora;

Fica vedada a participacédo de estagiarios do Sistema FIBRA/SESI/SENAI/IEL;

informacdes adicionais poderdo ser obtidas através do tel: (61) 3327-2060/ 3327-2120 ou
email: premio@ieldf.org.br
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